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LISTA SPRAWDZAJACA DO DOKUMENTOW REKRUTACYJNYCH (ZAtACZNIKI 1-6 ORAZ 11) - POMOC PRZY WYPENIANIU DOKUMENTACII

NAZWA PRZEDSIEBIORSTWA

NIP PRZEDSIEBIORSTWA

WERYFIKACJA FORMALNA KOMPLETNOSCI WNIOSKU

Lp. |Pole TAK/NIE  JUwagi
1 Czy przedsiebiorstwo zarejestrowato sie poprzez formularz Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci przed zamknieciem rundy Numer
" |naboru?
2. |Czy przedsigbiorstwo zarejestrowato sie w Elektronicznym Systemie Sktadania Wnioskow?
3 Czy przedsiebiorstwo wystato Formularz zgtoszeniowy przedsiebiorstwa (zat.1) poprzez Elektroniczny System Sktadnaia
" [Wnioskéw w tracie trwajacej rundy naboru?
4 Czy Formularz zgtoszeniowy przedsiebiorstwa (zat.1) zostat wydrukowany z Elektronicznego Systemu Sktadania Wnioskow
" J(ESSW)
5 Czy skan formularza zgloszeniowego przedsigbiorstwa jest tozsamy z formularzem dostarczonym w wersji papierowej do biura
" Jprojektu?
6. |Czy skan formularza zostaty przystany z e-maila wskazanego jak e-mail przedsiebiorstwa? (W przypadku awarii ESSW)
7. |Czy wniosek zawiera oswiadczenie o spetnianiu kryteriéw MSP? (zat. 2)
8. |Czy wniosek zawiera formularz wtasciciela/pracownika? (zat.3) L(.CZba szrfzkfarmu/arzy """"
Liczba 0s6b ......
Liczba sztuk (powinna by¢ zgodna z ilosciq formularzy
9. |Czy wniosek zawiera oswiadczenie uczestnika projektu? (zat.4) zgtoszeniowych) .....
Liczba 0s6b .....
10 Czy wniosek zawiera formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie,
“Jrybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie? (zat.5.1)
11.]Czy wniosek zawiera formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis? (zat.5.2)
12.]Czy wniosek zawiera o$wiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis? (zat. 6)
13.]Czy wniosek zawiera oswiadczenie pracownika (zat.11)
14 Czy przedsiebiorstwo dostarczyto komplet dokumentéw zgtoszeniowych do Biura Projektu w przeciggu 10 dni roboczych od dnia
“Jwystania Formularza zgtoszeniwoego (Zat. 1) poprzez ESSW - liczone od nastepnego dnia od wysytki wersji elektronicznej?
15.]Czy przedsiebiorstwo ztozyto komplet dokumentéw rekrutacyjnych na wzorach obowiazujacych u Operatora?
WERYFIKACJA MERYTORYCZNA
FORMULARZ ZGtOSZENIOWY PRZEDSIEBIORCY (ZAt. 1)
1. |Czy przedsiebiorstwo posiada konto instytucjonalne w BUR?
2. |Czy nazwa MSP jest zgodna z dokumentem rejestrowym? (CEIDG, KRS)
3. JCzy prawidtowo wisano forme prawna przedsigbiorstwa?
4. |Czy przedsigbiorstwo nie byto zawieszane od momentu zgtoszenia do projektu? (daty na dokumetach rekrutacyjnych)
5. |Czy data rozpoczecia dziatalnosci jest zgodna z dokumentem rejestrowym?
6. |Czy prawidtowo wpisano numer KRS? (jesli dotyczy)
7. |Czy NIP jest zgodny z dokumentem rejestrowym?
8. |Czy REGON jest zgodny z dokumentem rejestrowym?
9. [Czy adres siedziby jest zgodny z dokumentem rejestrowym?
10. |Czy wskazane PKD widnieje w dokumencie rejestrowym?
11. JCzy wskazane PKD jest PKD wiodgcym?
12. JJezeli PKD nie jest wiodace, czy dostarczono dokumenty potwierdzajace ze przedsiebiorca dziata w jego obszarze
13. |Czy wszystkie pola zaznaczono poprawnie?
14. | Czy zostaty uzupetnione dane osoby do kontaktu?
15. | Czy prawidtowo zaznaczono status M$P?
16. |Czy prawidtowo zaznaczono typ MSP?
17.|Czy zaznaczono odpowiednia pomoc?
18. | Czy zaznaczono wszystkie oswiadczenia?
19. | Czy prawidlowo zaznaczono zataczniki?
20. |Czy wskazano poprawna liczbe poszczegdinych zatacznikdw?
21.|Czy wpisano miejscowos¢ i date?
22.|Czy podpis jest czytelny?
23.|Czy dokument jest podpisany przez osobe uprawniong?
.|Czy przedstawiono pieczatke MSP? (jesli posiada)




OSWIADCZENIE O SPEENIANIU KRYTERIOW MSP (ZAt. 2)

Czy nazwa jest zgodna z dokumentem rejestrowym?

Czy zaznaczono prawidfowy status MSP? Czy jest on spéjny z zaznaczeniem w zat.1?

Czy data rozpoczecia dziatalnosci jest zgodna z dokumentem rejestrowym?

Czy prawidtowo wpisano okresy, ktérych dane dotyczg?

Czy prawidtowo zaznaczono typ MS$P? Czy jest on spdjny z zaznaczeniem w zat.1?

Pkt. 5 - tabela:

Czy prawidtowo wpisano okresy, ktérych dane dotycza?

Czy podano petne kwoty w euro?

HE R EEE

Czy prawidtowo podano wielko$¢ zatrudnienia?

" partnerskich/powigzanych)

Czy podano zsumowane dane z Zat.A,B,C (uzwgledni¢ dane przedsigbiorstwa (raz) + dane przedsiebiorstw

11.

Czy wpisano date?

12.

Czy podpis jest czytelny?

13.

Czy dokument jest podpisany przez osobe uprawniong?

14.

Czy przedstawiono pieczatke M$P? (jesli posiada)

15.

ZAtACZNIK A DO OSWIADCZENIA - M$P SAMODZIELNE:

16.

Czy dokonano odpowiednich zaznaczen?

17.

Czy przy odpowiedziach twierdzgcych wpisano opis powigzania?

18.

Czy wpisano date?

19.

Czy podpis jest czytelny?

20.

Czy dokument jest podpisany przez osobe uprawniong?

21.

Czy przedstawiono pieczatke MS$P? (jesli posiada)

22.

ZAtACZNIK B DO OSWIADCZENIA - MSP PARTNERSKIE:

23.

Czy dokonano odpowiednich zaznaczen?

24,

Czy przy odpowiedziach twierdzacych wpisano opis powigzania?

25.

Czy uzupetniono tabele w pkt. 2?

26.

Czy dokonano zaznaczen w pkt. 3?

27.

Pkt. 4 - tabela:

28.

Czy prawidtowo wpisano okresy, ktérych dane dotyczg?

29.

Czy podano petne kwoty w euro?

30.

Czy prawidtowo podano wielkos¢ zatrudnienia?

31.

Czy dane zsumowane s3 spojne z danymi podanymi w tabeli na str. 2 o$wiadczenia?

32.

Czy wpisano date?

33.

Czy podpis jest czytelny?

34.

Czy dokument jest podpisany przez osobe uprawniong?

35.

Czy przedstawiono pieczatke MSP? (jesli posiada)

36.

ZAtACZNIK C DO OSWIADCZENIA - MSP POWIAZANE:

37.

Czy dokonano odpowiednich zaznaczen?

38.

Czy przy odpowiedziach twierdzacych wpisano opis powigzania?

39.

Czy uzupetniono tabele w pkt. 2?

40.

Czy dokonano zaznaczen w pkt. 3?

41.

Pkt. 4 - tabela:

42.

Czy prawidtowo wpisano okresy, ktorych dane dotyczg?

43.

Czy podano petne kwoty w euro?

44,

Czy prawidtowo podano wielkos¢ zatrudnienia?

45.

Czy dane zsumowane s3 spojne z danymi podanymi w tabeli na str. 2 o$wiadczenia?

46.

Czy wpisano miejscowos¢ i date?

47.

Czy podpis jest czytelny?

48.

Czy dokument jest podpisany przez osobe uprawniona?

49.

Czy przedstawiono pieczatke MSP? (jesli posiada)

50.

Czy prawidtowo wypetniono Zataczniki A,B,C - wykazano wszystkie powigzania?

FORMULARZ ZG£OSZENIOWY WtASCICIELA/PRACOWNIKA (ZAt. 3)

Czy uczestnik posiada konto indywidualne w BUR?

Czy prawidtowo wpisano nazwe i NIP MSP?

Czy zaznaczono kogo dotyczy formularz?

Czy prawidtowo uzupetniono wszystkie pola?

Czy dokonano koniecznych zaznaczen?

Czy uzupetniono oswiadczenie o zatrudnieniu?

Czy pracownik jest zatrudniony na umowe o prace?

Czy zaznaczono obszar tematyczny?

HE R EEE S

Czy wpisano miejscowos¢ i date?

=y
o

. |Czy podpis jest czytelny? Czy nalezy do osoby, ktérej dotyczy formularz?

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU (ZAt. 4)

Czy liczba zatacznikdw jest zgodna z liczbg zat. 3?

Czy wpisano miejscowos¢ i date?

|s~!\*.H

Czy podpis jest czytelny? Czy nalezy do osoby, ktérej dotyczy o$wiadczenie?




FORMULARZ INFORMACJI PRZEDSTAWIANYCH PRZY UBIEGANIU SIE O POMOC DE MINIMIS (ZAt. 5.01 oraz 5.02)

Czy NIP jest zgodny z dokumentem rejestrowym?

Czy nazwa MSP jest zgodna z dokumentem rejestrowym? (CEIDG, KRS)

Czy wpisano poprawny identyfikator gminy?

Czy poprawnie zaznaczono forme prawng podmiotu?

Czy prawidtowo zaznaczono wielko$¢ MSP? Czy jest zgodne z zat.1i2 ?

Czy wskazane PKD jest tozsame ze wskazanym PKD w zat. 1?

MR EE R

Czy data utworzenia podmiotu jest zgodna z dokumentem rejestrowym?

Czy uzupetniono punkt 9? Podaje sie NIP tylko przedsiebiorstw powigzanych (nie uwzglednia sie powigzar przez osoby fizyczne i
przedsiebiorstw partnerskich)

Czy dokonano zaznaczen w pkt. 10?

10.

Czy uzupetniono czes¢ B?

11.

Czy dokonano zaznaczen w czesci C?

12.

Czy dokonano prawidtowych zaznaczen w czesci D?

13.

Czy w czesci E wpisano dane osoby upowaznionej do reprezentacj przedsiebiorstwa?

14.

Czy dokument jest podpisany przez osobe uprawniong?

OSWIADCZENIE DOTYCZACE OTRZYMANEJ POMOCY DE MINIMIS: (ZAt. 6)

Czy nazwa MSP jest zgodna z dokumentem rejestrowym? (CEIDG, KRS)

Czy prawidtowo dokonano zaznaczenia dot. Pomocy de minimis?

Czy poprawnie uzupetniono tabele?

Czy zostaty wykazane wszystkie otrzymane pomoce wynikajgce z raportu SUDOP?

Czy prawidtowo dokonano zaznaczenia dot. Pomocy w rolnictwie i rybotéwstwie?

Czy wpisano miejscowos¢ i date?

Czy podpis jest czytelny?

Czy dokument jest podpisany przez osobe uprawniong?

HE R EEE

Czy przedstawiono pieczatke M$P? (jesli posiada)

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA (ZAt. 11)

Czy ilo$¢ oswiadczen jest zgodna z iloscig zat. 3?

Czy wpisano miejscowos¢ i date w lewym gérnym rogu?

Czy podpis jest czytelny? Czy nalezy do osoby, ktérej dotyczy oswiadczenie?

HlwlN]e

Czy wpisano nazwe MSP?




